UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH PHONG Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic
S6:(7/ /Qb-UBBC Vinh Phong, ngay 2 /f thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viée ciia Uy ban bau cir xi Vinh Phong

UY BAN BAU CU XA VINH PHONG

Céin cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiwong ngay 16 thdang 6 nam 2025;

Céin cir Ludt Bau cir dai biéu Quoc hoi va dai bzeu Hoi dong nhan ddin
ngay 25 thang 6 nam 2015; Ludt swa déi, bé sung mét sé diéu cria Lugt Bau cir
dai biéu Quéc héi va dai biéu Hoi dong nhdn ddn ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi quyet 50 199/2025/QH15 ngay 21 thang 5 nam 2025 cua
Quoc hoi vé viéc rit ngdn nhiém ky Quoc héi khéa XV va Héi dong nhan dan
cde cap nhiém ky 2026 - 2031; Ngay bau cir dai biéu Quéc hoi khéa XVI va Hoi
dong nhén dan cdc cdap nhiém ky 2026- 2031;

Can cir Cong van s6 2143/SN V-XDCQ,CTIN&BDG ngay 27 thang 10 nam
2025 cua So Négi vu tinh An Gzang vé viéc trién khai Nghi quyét so 40/NQ-
HPBCQG ciia Héi dong bau cir Quéc gia;

Céin cir Quyét dinh sé 1 580/OD-UBND ngay 11 thang 11 néim 2025 cua Uy
ban nhén dén xa Vinh Phong vé viéc thanh Idp Uy ban bau cir xa Vinh Phong;

Theo dé nghi ciia Thir ky Uy ban bau cie xd Vinh Phong.
QUYET PINH:
‘Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay la Quy ché lam viéc cia Uy
ban bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa Vinh Phong, nhiém ky 2026 - 2031.

] Pidu 2. Giao Phong Vin héa - Xa hdi lam co quan thuong truc cua Uy ban
bau ctr x4, c6 trach nhiém tham muu, theo déi, don doc viéc thuc hién Quy ché nay.
Piéu 3. Thanh vién Uy ban bau cir x4, cac Tiéu ban gitp viéd) To6 Chuyén

vién gitp viéc va Thu trudng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu frach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. §

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./. =

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- TT. Pang uy xa;

- TT. HDND x4;

- Céc Ban bau cr;

- Cong thong tin dién tr.
-Luu: VT.




UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA VINH PHONG Péc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
ciia Uy ban bau cir dai bieu Hoi dong nhan dan xa Vinh Phong,
nhiém ky 2026 - 2031

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, hinh thire lam viéc, ché do béao céo,
cach thuc hién nhiém vu quyén han cua Uy ban bau cir (UBBC) dai biéu Hoi dong
nhan dan xa Vinh Phong, nhiém ky 2026 - 2031.

Diéeu 2. Nguyén tac lam viéc cia Uy ban bau ciwr

1. Uy ban bau cur x4 hoat dong theo ché do tap the, quyet dinh theo da sb.
Cac cugc hop dugce tién hanh khi 6 it nhat hai phan ba tong s6 thanh vién tham
du; cac quyét dinh duoc thong qua khi 6 qua nira tong s6 thanh vién UBBC biéu
quyét tan thanh.

2. Uy ban bau cir xa dugc quyén trung tip can bg, cong chire, vién chirc
cua cac co quan nha nudc, t6 chire chinh tri-xa hoi, don vi sy nghiép cong lap dé
giup thue hién cac cong viéc lién quan dén to chire bau cur.

3. Uy ban bau ctr x3 thanh lap cac Tiéu ban va To chuyen vién giup viéc
trong cong tac to chirc bau cir: Tiéu ban giai quyet khiéu nai, t& céo; Tiéu ban

tuyén truyén; Tiéu ban vét chat; Tiéu ban An ninh, trat tu, an toan xa hoi va To
chuyén vién giup viéc.

Piéu 3. Hinh thirc lam viéc ciia UBBC x4

~ Céc hinh thire lam viée cua UBBC x4 bao gém: Cudce hop va cho y kién
bang van ban.

1. Cha tich UBBC x4 t6 chure cudce hop véi céc thanh vién dé xur ly cac noi
dung coéng viéc c6 lién quan trong pham vi nhiém vu, quyén han ciia UBBC xA.

2. Tuy ndi dung cdng viée, Pho Chu tich, cac Trudng Tiéu ban thudéc UBBC
Xa, cac Uy vién ctia UBBC xd t6 chirc cude hop véi cac co quan, don vi co lién
quan dé trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao. N6i dung va két qua cude hop
phai bao cdo véi Chu tich UBBC xa.

3. Tuy ndi dung, yéu cau va tinh chét, Chu tich UBBC quyét dinh viéc xin
y kién ctia cac thanh vién UBBC bang hinh thirc gtri céng van. Céc thanh vién khi
nhan dugc van ban xin y kién c6 trach nhiém nghién curu, tra 161 va gui lai theo
thoi gian yéu cau.

4. Cac véan ban cua UBBC do Chu tich UBBC ky ban hanh; truong hop Chu
tich UBBC vang mit thi 0y quyén cho cac Phé Chua tich ky thay hodc Thu ky
UBBC ky thira [énh Chu tich UBBC.



5. Uy ban bau cir xa duy tri ché do truc lam viéc tai Tru so UBBC trong
sudt qua trinh t chiic cude bau ctr trén co s6 lich phan cong.

6. Uy ban bau cir xa to chure hop dinh ky moi thang 01 lan. Ngoai cac cudc
hop thdcmg ky trén, UBBC sé t6 chuc cac cudc hop bat thudng khi can giai quyét
céc cdng viée dot xuét xay ra trong qua trinh to chirc cude bau ct.

7. Cac phién hop cua UBBC xa moi cac Truong tiéu ban giup viec UBBC,
Truéng ban cac Ban bau cir dai biéu HDND va céc co quan, to chirc lién quan
khac (néu can) tuy theo ndi dung yéu cau. Pai dién céc co quan, to chtrc du hop
duoge phat biéu y kién vé vén dé co lién quan, nhung khong biéu quyét.

8. Con d4u ctia UBBC x4 va con diu cta cac Ban bau cir dai biéu HDND
xd dugc bao quan, st dung va luu gilt tai van thu Phong Van hoa — Xa hdi (co
quan thuong triwc UBBC xa) theo quy dinh.

9. Kinh phi hoat dong cua UBBC xa nim trong tong kinh phi bau ctr do
tinh phan bo va can dbi nguén vé UBND x4 dé quan ly va sir dung theo quy dinh.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han cia UBBC

Trong viéc bau cu dai bieu Héi dong nhan dan cac cap, UBBC xa thuc hién
cac nhiém vy, quyén han sau day:

1. Chi dao viéc t6 chuc bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan céc cap; kiém
tra, don ddc viéc thi hanh phap lut vé bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dén;

2. Quan 1y va phan b6 kinh phi t6 chirc bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa;

3. Chi dao cong tac thong tin, tuyén truyén va van dong bau ctr dai biéu
Hoi dong nhan dan ¢ dia phuong;

4. Chi dao thuc hién cong tac bao vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi trong
cudc bau cu dai biéu Hoi dong nhan dan ¢ dia phuong;

5. An dinh va cong bd so6 don vi bau ctr, danh sach céc don vi bau cu va so
luong dai biéu dugc bau cua moi don vi bau cu dai biéu Hoi dong nhan dan xa;

6. Nhén va xem xét hd so cua nhiing ngudi dirgce t6 chire chinh tri, to chiic
chinh trj - x4 héi, t6 chirc x4 hoi, don vi vil trang nhan dan, co quan nha nuéc, don
vi su nghiép, té chiic kinh té, cc 4p ¢ dia phuong gidi thiéu tmg cir va nhiing
nguoi ty ung cu dai bleu Hoi dong nhéan dan gti danh sach ly lich trich ngang,
ban sao tiéu sir tom tat va ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi duoc gidi thiéu
ung cu va nguoi tu ung cu dai biéu Hoi dong nhan dan dén Ban Thuong truc Uy
ban Mt tran T6 quoc Viét Nam xa dé tién hanh hiép thuong. Lap va cong bd danh
sach chinh thie nhimg nguoi tmg cu dai biéu Hoi dong nhéan dan x4 theo ting
don vi bau cur dai biéu Hoi dong nhan dan; xo6a tén ngudi tmg cir trong danh sach
chinh thirc nhitng ngudi tmg ctr dai biéu Hoi dong nhan déan xa.

7. Lap va cong bd danh sach chinh thirc nhiimg nguoi ung cu dai biéu Hoi
ddng nhan dan xa theo timg don vi biu cir dai biéu Hoi dong nhan déan; xéa tén
nguoi ing cu trong danh sach chinh thirc nhitng nguodi img cur dai biéu Hoi dong
nhan dan xa.



8. Nhan tai liéu, phiéu bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan tir Uy ban nhan
dan xa va phan phéi cho cac Ban bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa chdm nhat
la 25 ngay trudc ngay bau cir;

9. Nhan va kiém tra bién ban xéc dinh két qua bau ctr dai biéu Hoi dong
nhan dan xa ¢ tung don vi biu cir do cac Ban bau cir giri dén; 1ap bin ban tong
két cude bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan x;

10. Chi dao viéc bau cir thém, bau ct lai dai biéu Hoi dong nhédn dan xa
(néu co);

11. Xé4c nhan va cong bo két qua bau ctr dai bieu Hoi dong nhan dan xa;
x4c nhan tu cach cia nguoi trang cir dai bieu Hoi dong nhan déan xa;

12. Trinh Héi déng nhan déan xa khoa méi bao cdo tong két cudc bau cur dai
biéu Hoi dong nhan dan xi va két qua xac nhén tu cach dai biéu Hoi dong nhan
dan x4 dugc bau;

13. Giai quyét khiéu nai, to cao d6i véi viéc thuc hién cong tc bau cir dai
biéu Hoi dong nhan dan cua Ban bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa, T6 bau
ctr; khiéu nai, t6 cao vé bau clr dai biéu Hoi dong nhan dan xa do Ban bau ctr, TO
bau ctr chuyen dén; khiéu nai, t6 cdo vé nguoi img ctr, viéc 1ap danh sach nguoi
tmg ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa;

14. Ban giao céc bién ban tong két va ho so, tai lidu vé& cudc bau ctr dai bieu
Hoi déng nhan dan xa nhiém ky 2026 - 2031 cho Thuong truc Hoi déng nhan dan
x4 khoa mai (théng qua Vin phong HDND va UBND xa luu trir theo quy dinh).

Piéu 5. Ché dj bao cdo
1. Uy ban bau ctr xd bao cao vé hoat dong cho Thuong truc HDND xa, Ban

chi dao cua Pang ty xa vé bau ctr dai biéu Qudc hdi khéa X VI va dai biéu HDND
cac cap nhiém ky 2026 - 2031.

2. Bdo cdo xin y kién Thuong truc Pang uy xa nhiing van dé thudc trach
nhiém chi dao ctia Pang uy xa.

3. Bao cdo dinh ky theo quy dinh hodc dot xuat theo yéu cau, bdo cao UBBC
tinh va cac co quan lién quan vé hoat dong bau cu tai dia phuong.

Piéu 6. Mdi quan hé cong tac ciia UBBC xa

1. P6i véi Thuong truc HDND xi, UBND x4, UBBC x4 va Thuong truc
Pang iy xa: UBBC xa thyc hién ché do béo co thuong xuyén va dot xuat vé tién
do thue hién cong tac bau cu; Xin y | kién chi dao ¥1r Iy céc tinh hubng vé cong tac
bau cir thue tham quyén giai quyét cia UBND xa, UBBC x3, Ban Thuong vu
Dang uy xa, Thuong true HDND xa.

2. Pbi véi Thuong true HPND, UBND, UBMTTQVN xa: UBBC x4 phdi
hop chit ché& véi Thuong truc HDND, UBND va UBMTTQVN x4 trong viée to
chire thue hién chirc nang, nhiém vu quyén han ctia timg don vi theo quy dinh cta
Luat bau cir dai biéu Qudc hdi va dai biéu Hoi dong nhan dan va cac van ban chi
dao, huéng dan ctia Trung uong, cua tinh.



3. D6i v6i cac Ban bau cir dai bieu HDND x3; céc ban, nganh thudc xi;
UBBC xa thuong xuyén kiém tra, ndm bt tinh hinh thuc hién cong tac bau ctr,
kip thoi chi dao, huong dan cac don vi co so thuc hién chirc ning, nhiém vu cta
timg co quan té chic trong cudc bau ctr.

4. Dbi véi céc thanh vién UBBC: ¢6 trach nhiém phéi hgp vo1 cac don vi ¢co
lién quan thuong xuyén bao cao qua trinh thuc hién cong tac bau cir ¢ don vi minh
phu trach vé Thuong true UBBC dé kip thoi chi dao giai quyét theo quy dinh.

5. P6i v6i cac Tiéu ban gitp viéc UBBC: ¢6 trach nhiém thuong xuyén bao
céo két qua hoat dong cho Thuong truc UBBC, kip thoi xin y kién ctia UBBC dé
giai quyét cac van dé phat sinh co lién quan dén quyén han, trach nhiém cua céc
Tiéu ban.

Piéu 7. Theo doi, chi dao va phuc vu cong tac bau cir

1. Viéc theo ddi, chi dao cong tac bau cir cia cac Thanh vién UBBC x4 thuc
hién theo Thong bao cia UBBC xa vé phan cong nhiém vu cho Thanh vién UBBC xa.

2. Mot s6 nhiém vu khac cuia co quan Thuong truc va phuc vu bau cu:

- Thanh vién UBBC x& la Chanh Van phong HDND va UBND xa c¢6 trach
nhiém chi dao can bg, cong chirc ctia don vi mink phdi hop chit ché véi To chuyeén
vién giup viéc UBBC x4 chuan bj chu ddo cac noi dung, tai liéu, co s& vat chét dé
phuc vu cho céac cudc hop cua UBBC xa.

- Thu ky UBBC x4 la Truéng Phong Vian héa — Xa hoi ¢6 trach nhiém chi
dao cén b, cong chirc chuyén mon ciia Phong Van hoa — Xa hoi phdi hop véi To
chuyén vién giap viéc cuia UBBC xa chu dong tham muu gitip UBBC xa thuc hién
cac nhiém vu chuyén mon lién quan dén tham quyén ctia UBBC x4 trong cong tac
bau ctr dai biéu Quoc hoi khoa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cép nhiém
ky 2026 - 2031. Bong thoi quan ly va su dung kinh phi hoat dong cua UBBC xa,
kinh phi cua cac to chirc phuc vu bau ctr va in tai liéu phuc vu cho cong tac bau
ctr thude tham quyén cia ra.

- Thu ky UBBC x4 la T6 trudng T6 chuyén vién gitip viée c6 trach nhiém phan
cong cu thé nhiém vu cho cac thanh vién trong cac ngay truc tai tru so UBBC xa.

Piéu 8. Quan Iy viin ban, giy to cia UBBC
1. Van ban di cia UBBC

T6 chuyén vién gitp viéc UBBC x4 du thao, Thu ky UBBC xa xem xét ky tat
va trinh Chu tich, Phé Chu tich UBBC. T6 trudng (hodc T6 pho), T chuyén vién gitip
viéc chiu trach nhiém vé cac sai sot (néu ¢d) cua van ban sau khi phat hanh.

- Nhan vién van thu (véan thu cua Phong Van hoa — Xa hoi) vao s6 cong van
di, ghi s6 cong vin, nhan ban dang s6 luvong quy dinh va giii theo dia chi noi nhan
ghi trén van ban.

='To chuyén vién glup viéc UBBC phan cong nguoi ¢6 trach nhiém luu vén
ban chinh vao hé so va cé trach nhiém tong hop béo cdo Td truong. Cac ban du
thao, van ban thtra, khéng sir dung phai duoc huy bo theo ding quy dinh.




- Cong thong tin dién tr x3 ding tai nhitng van ban chinh thirc (nhimg van
ban da dugc Thuong truc UBBC ky duyét).
2. Vin ban dén UBBC:

- Van ban dén UBBC thudc dién (c6 dong dau): Mat, Tuyét mat, Toi mat,
Khan, Thuong khan,... cac chuyén vién gitp viéc va nhan vién vén thu khong
duoc phep ma bi thu ma phai chuyén truc tiép va kip thoi cho Thu ky UBBC de
xu ly va bao cao Thuong truc UBBC. Truong hgp van ban dén c6 dau: Khan,
Thuong khan ma khong c6 dau chi do mat thi chuyén vién gitip viéc va nhén vién
van thu vao sé va kip thoi chuyén cho Thu ky UBBC xir ly.

- Céc vin ban dén giri theo chitc danh hodc ghi rd ho tén nguoi nhan thi T6
chuyén vién giup viéc va vin thu chuyén truc tiép cho ngudi nhan.

- Céc van ban thong thuong khac gui dén UBBC thi T6 truong (hodc To
pho), T6 chuyén vién giup viéc truc tlep ma bi thu va bao cao Thu ky UBBC xa
dé xtr Iy va nhan ban (néu can) gui dén cac thanh vién UBBC hodc cac Ban bau
cu va cac co quan chu quan.

- T6 trudng T6 chuyén vién gitp viée luu gitr van ban gde hodc uy quyén
cho T6 phé To chuyén vién gitp viéc 1a cong chirc cuia phong Van héa — Xa hoi
luu trir theo quy dinh.

Piéu 9. Quan Iy thong tin ¢6 lién quan dén cong tac bau cir

- Chu tich UBBC x4 c6 thdm quyén cung cip thong tin ¢6 lién quan dén
cong tac bau cir dai biéu HPND cac cip cho UBBC tinh, cdc co quan co lién quan
& Trung wong va dja phuong, cho cac co quan truyén thong, théng tan, bao chi.

- Trong trudng hop can thlet Chu tich UBBC ty quyén truc tIep cho cac
thanh vién khac cia UBBC cung cép thong tin; nguoi duoc uy quyen cung cap
thong tin phai chiu trach nhiém trude Chu tich UBBC vé nhitng ndi dung thong
tin da cung cap.

- Cac Trudng Tiéu ban giup viéc UBBC duoc cung cap théng tin c6 lién
quan dén cong tac bau ctr dai biéu HDND cac cip cho Hoi dong bau cu, cac co
quan co lién quan & Trung uong va dia phuong, cho céac co quan truyén thong,
thong tan, bao chi trong pham vi chiic nang, nhiém vy cua Tiéu ban.

- Truong Cong an x4, Chi huy Truéng ban chi huy Quan su xa dugc cung
cap thong tin cho Thuong tryc Dang uy xa, Thuong truc HDND x4, UBND xa va
cép trén theo hé thdng chi huy, chi dao trong pham vi chirc nang, quyen han nhiém
vu duoc giao.

Diéu 10. T6 chire thwe hién

1. C4c thanh vién UBBC x4, cac Tiéu ban gitip viéc UBBC, c4c Ban biu
ctr dai biéu HDND x4, céc co ‘quan, don vi ¢0 lién quan c6 trach nhi¢m nghlen

clru cac van ban c6 lién quan dén bau ctr dai biéu HDND va Quy ché lam viéc nay
dé to churc thuc hién tot nhiém vu theo quy dinh cua phap luat.

2. Thanh vién UBBC tinh dugc phan cong phu trach dia ban xa cé trach
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nhiém phéi hop véi cap Uy, cac co quan ¢ lién quan nam bt toan b tinh hinh
trién khai, chudn bi va té chuc cude bau cu dai biéu HDND xa nhiém ky 2026 -
2031; kip thoi béo cao UBBC tinh céc vén dé vudng méc, phét sinh trong qua
trinh t6 chirc cudc bau cur.

Uy ban bau ctr x4 tu giai tan sau khi hoan thanh nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat./.



